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闽江师范高等专科学校文件 

闽师专计〔2017〕15 号 

闽江师专计算机系 

大学生创业创新基地管理办法（试行） 

为了鼓励和引导我系大学生积极开展创新创业实践活动，培

养我系学生的创新意识和创业精神，提高创业能力和素质，我系

建立了大学生创新创业基地，为规范基地日常管理，保证创新创

业活动的有序开展，特制定本办法。 

一、创业创新基地管理机构及职责 

（一）为加强对创新创业工作的指导和管理，我系成立了创

新创业工作指导小组，成员由我系主要领导及创业导师组成。 
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创新创业工作指导小组的职责为： 

1、负责对创新创业基地工作进行整体规划和领导。 

2、制定基地管理办法和规章制度。 

3、对入住基地的创业项目进行审批、管理及监督工作。 

4、协调校内外资源，为大学生创新创业实践工作的开展提

供便利。 

5、选派指导老师，指导学生开展创新创业实践活动；组织

学生参加各级各类创新创业大赛。 

6、负责校企合作，吸引更多企业给予学生开展自主创业活

动在资金、技术和指导等方面的扶持。 

7、负责修订各专业人才培养方案，增设创新创业教育必修

课程。负责创业团队申请使用学校专业实验室的设备等资源的审

批。 

（二）创业创新基地的日常管理由系创新创业协会具体负

责。 

系创新创业协会的主要职责为： 

1、负责基地入驻项目的征集、遴选、年度考核、退出工作；
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日常运行管理和设施设备管理等工作； 

2、组织开展创新创业的主题教育活动；举办创新创业讲座；

组织优秀创业团队到校外考察学习；组织开展各种创新创业实践

活动；组织学生参加各级各类创新创业大赛。 

3、聘请创新创业导师，为入驻项目进行创业指导、咨询和

创业 SYB培训工作；为入驻项目提供企业注册、税务登记和法律

咨询等服务。 

4、对基地和入驻项目进行宣传、推广工作。 

5、负责筹措和管理系“大学生创新创业基金”。 

二、创新创业项目入驻的基本条件及要求 

1、创新创业团队负责人及成员须为我系在读学生，学习上

进，各方面表现良好。 

2、应遵守国家各类法律法规以及学校、基地规章制度。 

3、创新创业项目应立足于专业领域，以提高专业技能和创

业实践能力为主要目的，且具有一定的创新性或良好的市场潜

力。创业团队应具备一定的项目启动资金、经营管理能力和风险

承担能力。 

4、创业项目和专业结合紧密的、获得第三方投资或各级科
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技扶持资金、创业基金的、参加省级以上创新创业竞赛并获名次

的优先入驻。 

5、创业团队一般应聘请指导教师或创业导师。 

6、入驻基地的项目，原则上入驻期为一年，如需延期的，

需提前两个月向系创新创业协会提出申请，由系创新创业协会考

核通过后，报系创新创业工作指导小组审批方可延期。延长期为

一年，可重复申请延期直至学生毕业。 

7、经考核评审，个别发展前景好、优秀的示范性创新项目，

在学生毕业后，仍可继续留在创新创业基地，以带动其它新的项

目。 

三、 申请入驻的程序 

1、递交入驻申请资料，包括《创业项目申报表》、《创业项

目计划书》、项目相关管理制度、项目章程、项目负责人简历及

身份证明复印件。 

2、系创新创业协会对入驻项目进行初审，对基本符合条件

的项目报送系创新创业工作指导小组审批。 

3、创业项目计划书通过系创新创业工作指导小组评审并公

示。 
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4、签订创业项目入驻基地协议书。 

5、办理入驻创新创业基地相关手续。 

6、入驻项目认真学习基地的规章制度，做好开业的各项准

备工作。 

7、符合条件的入驻项目按照规定办理工商注册手续。 

8．接受创新创业基地日常管理、指导、监督、考核。 

9．入驻期满，办理延期或退出创新创业基地手续。 

四、创新创业基地的管理 

1、入驻团队须严格遵守国家有关法律法规，依法经营。 

2、严格遵守学校规章制度及创新创业基地各项规章制度，

认真履行与基地签订的协议。 
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